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SMERNICE C. 1/2022 K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU,

mimo reZim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek ve znéni pozdéjsich

predpisu (dale jen ,,zakon*)

Schvdlilo zastupitelstvo obce Semechnice na svém jednani dne 26. 1. 2022.

Ucinnost od 27. 1. 2022

Smérnice upravuje zdsady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen
LVZMR"“) a uprfesnuje uzavirdni smluvnich vztahl obce, jako verejného zadavatele (dale jen
,zadavatel”) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zaddavani

VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky.

1. Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota

je rovna nebo nizsi:

a. v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH nebo

b. v pfipadé verejné zakdzky na stavebni prace ¢astce 6 mil. K¢ bez DPH.

2. Zadavatel neni povinen zadat v zadavacim fizeni VZMR; zadavatel je vsak povinen dodrzet
zasady uvedené v § 6 zakona, tj. zdsadu transparentnosti a primérenosti, zdsadu rovného
zachazeni a zédkazu diskriminace a zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentdlné

odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zakona.

3. Kategorie zakdzek dle vyse predpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni — finanéni limity jsou

uvedeny v K¢ bez DPH):

Kategorie | Vyse predpokladané hodnoty | Pfedmét plnéni zakazky
dodavky, sluzby a stavebni
l. od 0 K¢ do 299.999 K¢ prace
dodavky, sluzby a stavebni
Il. od 300.000 K¢ do 699.999 K¢ | prace

od 700.000 K¢ do 2.000.000
Ké

dodavky a sluzby

od 700.000 K¢ do 6.000.000
Ké

stavebni prace

4. Zadavani VZMR . kategorie (od 0 K¢ do 299.999 K¢ bez DPH)

Zadavatel zadava zakdzku pfimo tj. bez vybérového fizeni, formou objednavky popf.
jiz v minulosti

realizovanymi. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta. Zadavatel rovnéz muze

uzavienim

smlouvy na

zakladé zkusenosti

s obdobnymi

zakazkami

zvolit postup pro zadani takovéto zakazky dle kategorie Il. nize uvedené.

5. Zadavani VZMR Il. kategorie (od 300.000 K¢ do 699.999 K¢ bez DPH)

Zadavatel zaddva zakdzku uskutec¢nénim poptdvkového fFizeni, vnémz pisemné oslovi
(emailem, datovou schrankou apod.) minimalné 3 dodavatele. Osloveni mizZe byt provedeno

nasledujicimi zpUsoby:
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a. zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky, bez
organizace poptavkového fizeni a bez zadavaci dokumentace. Objednavku popr.
navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvaleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvy podepisuje starosta obce popf. jind ktomuto uUkonu
opravnéna osoba.

nebo

b. zadavatel oslovi dodavatele formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy mlze
byt dokumentace, kterd bude obsahovat zejména: pfedmét plnéni, misto a dobu
plnéni, poZadavky na prokdzani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni
podminky, termin odevzdani nabidek a dal$i poZzadavky pfedem uréené a stanovené
zadavatelem. Zadavatel mulZe ustanovit komisi pro otevirani obalek a hodnoceni
nabidek nebo muZe otevirani a hodnoceni zajistit sdm popF. s mistostarostou.
Ptipadni ¢lenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce. Otevirani obalek se
uskuteéni vidy bezodkladné po skonceni lhity pro podani nabidek, hodnoceni
probéhne podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a bude pofizen zapis
z pribéhu takového fizeni. Smlouvu zadavatel predklada ke schvaleni zastupitelstvu
obce. Smlouvu podepisuje starosta obce popf. jind ktomuto Ukonu opravnénd
osoba. Lh(ta pro podani nabidek bude stanovena pfimérené dle predmétu a rozsahu
zakazky.

6. Zadavani zakazek lll. kategorie (od 700.000 K¢ do 2.000.000 K¢ pro dodavky a sluzby a od
700.000 K¢ do 6.000.000 K¢ bez DPH pro stavebni prace

a. Zadavatel uskute¢ni vybérové fizeni, vnémZ pisemné oslovi minimdlné 3
dodavatele. Osloveni bude provedeno formou vyzvy k podani nabidky, soucdsti
vyzvy bude dokumentace, ktera bude obsahovat zejména: predmét plnéni, misto a
dobu plnéni, pripadné poZadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria,
obchodni a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dal$i poZzadavky pfedem
urené a stanovené zadavatelem. Zadavaci dokumentace bude schvalena a
podepsdna starostou obce nebo mistostarostou.

b. Zadavatel mizZe ustanovit komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, pfipadné
mUzZe otevirani a hodnoceni zajistit sam popf. s mistostarostou.

c. Pfipadni ¢lenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce a ¢estné prohlasi svoji
mlcenlivost o skutecnostech souvisejicich s jedndnim v komisi a nepodjatost. Pokud
to bude vyZadovat povaha zakazky, ¢lenem komise muze byt i odbornik z daného
oboru.

d. Vyhodnoceni nabidek bude provedeno podle pfedem stanovenych hodnoticich
kritérii a bude pofizena zprava z fizeni s odGvodnénim vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

e. Navrh smlouvy svybranym dodavatelem bude predloZzen k projednani
v zastupitelstvu obce. Smlouvu podepisuje starosta popf. jind opravnéna osoba.

f. Lhl(ta pro podani nabidek bude stanovena primérené dle rozsahu, predmétu a
povahy zakazky.

7. Pokud cena zakazky dosahuje 500.000 K¢ bez DPH a vyse, je povinnosti zadavatele uverejnit
na profilu zadavatele uzavienou smlouvu véetné jejich zmén a dodatkd do 15 dnd ode dne
jejiho uzavreni. Zadavatel je povinen rovnéz u takovéto zakazky uverejnit vysi skutecné
uhrazené ceny zakazky.

8. Vyiimky ze smérnice — Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky muze rozhodnout o
vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi
zastupitelstvo obce. Zadavatel v pfipadé bezprostfedniho ohroZeni, odvraceni mimoradnych
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nebezpeci nebo skod na majetku pfip. zdravi ob¢anl miZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice
a zadat VZMR pfimo jedinému dodavateli.

9. Je-li predmét VZMR financovan z dotacniho programu, musi zadavatel postupovat v souladu
se zvlastnimi pravidly poskytovatele dotace.

10. Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu min. 10
let. Je-li predmét VZMR financovan z dotacniho programu, musi byt dodrzeny podminky a
Ihdty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

11. Tato smérnice je zavazna pro zadavatele, vSechny zaméstnance obce, ktefi zadavaji VZMR.

Zdenék Bendzo, starosta Michaela Vankova, mistostarostka



